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Normas Técnicas para a Instrucéo de
Requerimentos e Elementos Instrutorios da Area

do Urbanismo em Formato Digital

No cumprimento do Regime Juridico da Urbanizacdo e da Edificacdo (RJUE) consagrado no Decreto-Lei
n.°555/99, de 16 de dezembro, na sua atual redacao, o presente documento estabelece as normas técnicas
de apresentacdo de requerimentos e elementos instrutérios, dos processos em formato digital
correspondentes a operacdes urbanisticas de urbanizacdo, edificacdo ou outros procedimentos conexos,

nomeadamente nos servi¢cos da Divisdo de Obras e Urbanismo da Camara Municipal de Lamego.

) Normas Técnicas
1. Regras gerais

1.1. Todos o0s elementos instrutérios (documentos, pecas escritas e pecas desenhadas) de um
requerimento sé@o obrigatoriamente entregues em formato digital.

1.2. A Camara Municipal de Lamego reserva-se no direito de, posteriormente a entrega do requerimento e
respetivos elementos instrutérios, solicitar exemplares do processo em papel em ndmero igual as
entidades externas a consultar por motivos de inexisténcia ou indisponibilidade do sistema informatico
ou plataforma.

1.3. A cada elemento instrutério devera corresponder apenas um ficheiro passivel de carregamento
Unico na instrucdo de um processo/requerimento.

1.4. Cada ficheiro para cada elemento instrutorio deve ter um tamanho maximo de 30 MB e cada folha de
peca desenhada ndo deve ocupar mais do que 512 KB em média.

1.5. No caso de um elemento instrutério corresponder a mais do que um documento distinto com
subscritores/autores distintos, poderdo os mesmos ser constituidos num Unico ficheiro que reuna
esses varios ficheiros, sem prejuizo das regras de formato e assinatura. Para reunir os documentos
num Onico ficheiro pode ser utlizado, por exemplo, o programa PDF Creator
(www.pdfforge.org/pdfcreator).

1.6. O nome dos ficheiros deverd permitir identificar, inequivocamente, a que elemento corresponde,
contendo, obrigatoriamente, no inicio a SIGLA atribuida a cada elemento instrutorio, e constante da
lista de documentos disponivel no Portal do Urbanismo do Municipio, através da seguinte pagina da

internet www.cm-lamego.pt/balcao-virtual/formularios-e-licencas.

2. Formas e canais de instrucao
2.1. A instrucdo de qualquer requerimento/processo pode ser efetuada presencialmente, por correio

electrénico e através da plataforma ePaper.


http://www.cm-lamego.pt/balcao-virtual/formularios-e-licencas

LAMEGO

MUNICIPIO
2.1.1. Ainstrucdo presencial deve ser realizada no servigo de atendimento ao publico do municipio de

Lamego.

2.1.2. A instrucdo por correio electrénico deve ser realizada para o endereco electrénico dou@cm-
lamego.pt.

2.1.3. Ainstrucao pela plataforma ePaper deve ser realizada acedendo a referida plataforma no site do
municipio de Lamego.

2.2. Os requerimentos e respetivos elementos instrutorios deverdo ser apresentados em formato digital por
meio de entrega de suportes ou dispositivos de armazenamento (CD/DVD/PenDrive).

2.2.1. No caso da instrucdo presencial o suporte ou dispositivo de armazenamento apenas sera
utilizado pelo Municipio para descarregamento dos elementos instrutérios aquando da instru¢ao
do requerimento sendo posteriormente devolvido.

2.2.2. Para todas as formas de instrucéo, os ficheiros deveréo ser gravados numa Unica pasta/diretoria
por requerimento para simplificar o processo de leitura.
2.2.2.1. Dentro da referida pasta, os ficheiros deverdo ter um nome que devera permitir identificar,

inequivocamente, a que elemento corresponde, contendo, obrigatoriamente, no inicio a
SIGLA atribuida a cada do elemento instrutério (de acordo com o Anexo lll). Apds a sigla
poder-se-a complementar o nome dos ficheiros com o que se desejar desde que ndo sejam

utilizados espacos, devem ser substituidos pelo simbolo “ ”, e n&do seja colocada

acentuacdo nem cedilhas.

3. Tipos de formatos admitidos para 0os elementos instrutérios
3.1. Sem prejuizo de formatos especificos previstos em legislacdo especial, sdo considerados aceites para
as principais tipologias de elementos instrutérios os seguintes formatos:
3.1.1. Documentos, pegas escritas, imagens, fotografias e levantamentos fotogréaficos
3.1.1.1. PDF/A com conteudo pesquisavel — S&o os formatos de ficheiro que serdo utilizados para
os documentos, pecas escritas, imagens, fotografias e levantamentos fotograficos.
3.1.1.2. E utilizado o formato PDF/A uma vez que é o mais indicado para arquivo de longo prazo
de documentos eletrdnicos.
3.1.2. Pecas desenhadas
3.1.2.1. DXF ou DWG — A utilizar para as pec¢as desenhadas georreferenciadas correspondente
ao levantamento topogréfico, a planta de implantacdo, a planta das alteracbes na via
publica, a planta das &reas de cedéncia para o dominio municipal, & planta do destaque, a
planta de sintese do loteamento e outras, conforme indicado na lista de elementos
instrutérios apresentada no requerimento.
3.1.2.2. DWFx e PDF/A — A utilizar para as restantes pecas desenhadas, permitindo medicdes e
manuseamento de camadas, dado ser um formato vetorial ndo editavel que suporta a

assinatura digital qualificada.

4. Especificacdes dos documentos e pecgas escritas, fotografias e levantamentos fotograficos (PDF/A)

4.1. Documentos e pegas escritas
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4.1.1. Cada elemento instrutério dos documentos e pecas escritas deve corresponder a um Unico
ficheiro, em formato PDF/A, em tamanho A4.
4.2. Fotografias, imagens e levantamentos fotograficos

4.2.1. Deverao ser entregues num unico ficheiro em formato PDF/A.

5. Especificacfes das pecas desenhadas georreferenciadas (DXF ou DWG)

5.1. As pecas desenhadas georreferenciadas: levantamento topografico, planta de implantagdo, planta das
alterac6es na via publica, planta das areas de cedéncia para o dominio municipal, planta do destaque,
planta de sintese do loteamento e outras, deverdo ser instruidas nos seguintes termos:

5.1.1. Constar em ficheiro préprio, em formato DXF ou DWG, conjuntamente com o formato DWFx com
igual contetdo e assinado digitalmente pelo(s) autor(es), tendo este que respeitar todas as
regras constantes no ponto 6 & excecéo da 6.4 (isto € néo conter a folha de indice).

5.1.2. Incluir legenda contendo todos os elementos necessarios a identificagdo da peca: o nome do
requerenteftitular, a localizacdo, o numero do desenho, a escala (grafica/numérica), a
designacgédo ou titulo do desenho, o nome do(s) autor(es) e a data de execucdo (em formato dd-
mm-aaaa).

5.1.3. Incluir espago de texto/simbolos com toda a informacdo necesséria ao esclarecimento do
conteudo do desenho, nomeadamente elementos fisicos, etc...

5.2. O levantamento topografico devera ser instruido nos seguintes termos:

5.2.1. Devidamente georreferenciado no sistema de referéncia/coordenadas “PT-TM06 ETRS 89” ou
outro que venha a ser indicado.

5.2.2. Representar fielmente a(s) parcela(s) de terreno que delimitam a &rea objeto da operacdo
urbanistica, a data de entrada do requerimento.

5.2.2.1. Representacdo de todos os elementos fisicos identificaveis no local: edifica¢des, areas
impermeabilizadas e respetivos materiais, arruamentos confinantes, elementos notéveis
existentes, e outros.

5.2.2.2. Delimitagéo do prédio ou prédios abrangidos através de poligonos fechados.

5.2.3. Incluir uma faixa envolvente conforme definido no Regulamento Municipal da Urbanizacéo e da
Edificacdo (RMUE).

5.2.4. Incluir o sistema de coordenadas utilizado, pontos cotados, curvas de nivel, orientacdes do norte
e quadricula representativa de coordenadas planimétricas ou coordenadas planimétricas dos 4
cantos do desenho.

5.3. A planta de implantacdo, a planta do destaque, a planta das altera¢c6es na via publica, a planta das areas
de cedéncia para o dominio municipal, a planta de sintese do loteamento e outras, deverdo ser
instruidas nos seguintes termos:

5.3.1. Ser elaboradas sobre o levantamento topografico georreferenciado com reproducao fiel do seu
conteudo.

5.3.2. Representar as opera¢Bes urbanisticas que respeitem a edificacBes através de poligonos

fechados e as que respeitem a muros através de polilinhas fechadas.
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5.3.3. Conter diferentes layers/camadas, que permita identificar, inequivocamente, o tipo de operacédo
urbanistica a realizar, designadamente construcdo, ampliacdo, alteragdo, conservacgéo,
demolicdo, bem como a(s) pré-existéncia(s) e as obras as legalizar.

5.3.4. Utilizar as seguintes cores convencionais:

5.3.4.1. A preto os elementos a manter;
5.3.4.2. A amarelo os elementos a demolir;
5.3.4.3. A vermelho os elementos a construir;
5.3.4.4. A azul os elementos a legalizar.

5.3.5. Incluir todos os elementos/poligonos necessarios a sua correta analise e interpretagdo, por
exemplo a diviséo proposta, fracdes, etc. e a identifica¢cdo do uso a adotar para cada elemento:

habitacao, anexo, garagem, armazém, etc.

6. Especificacfes das pecas desenhadas (DWFx)

6.1. As pecas desenhadas respeitantes ao projeto de arquitetura (plantas, cortes, algados, pormenores, etc.)
ou outras pecas desenhadas que ndo as integrantes de projetos de especialidades, deverdo ser
apresentadas num Unico ficheiro em formato DWFx.

6.2. As pecas desenhadas respeitantes a projetos de especialidades dever&o ser apresentadas num Unico
ficheiro em formato DWFX, por especialidade.

6.3. Cada folha do ficheiro DWFx, que obrigatoriamente correspondera a uma pec¢a desenhada, devera
incluir legenda contendo todos os elementos necessarios a identificacdo da peca: o nome do
requerenteftitular, a localizagdo, o nimero do desenho, a escala, a designacéo ou titulo do desenho
(ex.: plantas dos pisos, planta de coberturas, planta de implantacdo, corte longitudinal AB, etc.), o
nome do(s) autor(es) e a data de execucao (em formato dd-mm-aaaa). Legendada com designacao ou
titulo do desenho.

6.4. A primeira folha de qualquer ficheiro DWFx deverd listar e identificar todas as folhas que o compdem e
ser denominada, obrigatoriamente, por “indice”.

6.4.1. S80 excecado a esta regra as pecas desenhadas georreferenciadas tal como indicado no ponto
5.1.1.

6.5. A ultima folha de qualquer ficheiro DWFx deverd listar e identificar todos os nomes de layers/camadas
com as respetivas descri¢es e ser denominada, obrigatoriamente, por “Layers”.

6.6. Sempre que a operacao urbanistica compreenda alteracdes ou demolicdes parciais e/ou afetar a via
publica, devem ser utilizadas na sua representacdo as seguintes cores convencionais:

6.6.1. A preto os elementos a manter;
6.6.2. A amarelo os elementos a demolir;
6.6.3. A vermelho os elementos a construir;
6.6.4. A azul os elementos a legalizar.

6.7. Todas as folhas contidas num ficheiro DWFx devem ser criadas com o formato/escala igual ao de
impresséo.

6.7.1. O layout de impresséo tem de ser coincidente com o tamanho da folha da pe¢a desenhada.
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6.7.2. As escalas indicadas nos desenhos néo dispensam a cotagem dos mesmos, quer nos desenhos
com as cores convencionais, quer nos desenhos com a proposta final.

6.8. A unidade utilizada deve ser o metro, com precisdo de duas casas decimais. A impressdo deve ser
configurada para que a componente vetorial do ficheiro tenha uma definicdo (DPI) suficiente para
garantir esta preciséo.

6.9. Todas as folhas do ficheiro DWFx deverdo permitir a sua correta interpretacao e legibilidade.

6.10. Todas as folhas do ficheiro DWFx deverdo permitir a identificacdo e controle da visibilidade dos

layers/camadas.

7. Plantas de localizacao
7.1. A planta de localizacdo oficial digital pode ser obtida no portal de Plantas OnLine do Municipio,

disponivel através da seguinte pagina da internet https://sig-cm-lamego.hub.arcgis.com ou

presencialmente no servi¢o de atendimento ao publico do municipio de Lamego.
7.2. A planta de localizacao oficial devera delimitar devidamente a area objeto da operacgdo através de um
poligono fechado.
7.2.1. Admite-se, excecionalmente, a representacdo da localizacdo através de uma cruz quando se
mostrar inadequada e desproporcional a representagéo por poligono.

7.3. A planta de localizacao oficial deve ser apresentada num ficheiro PDF/A.

8. Assinatura de requerimentos e elementos instrutérios

8.1. Todos os requerimentos sdo assinados através de um certificado de assinatura digital qualificada, como
o cartdo do cidaddo, pelos requerentes ou pelos seus representantes legais, devidamente
mandatados.

8.2. Os elementos instrutérios, conforme indicado na lista de elementos instrutérios de cada requerimento,
deverdo ser assinados através de um certificado de assinatura digital qualificado, como o cartdo do
cidadao, pelos seus subscritores/autores.

8.3. Os ficheiros resultantes da digitalizacdo de documentos entregues em papel pelas entidades externas
sao entregues no formato PDF/A e ndo serdo assinados digitalmente, reservando-se a Camara
Municipal de Lamego o direito de solicitar a exibicdo dos documentos originais quando se mostre
necessdéria a verificacdo da sua conformidade.

8.4. Os ficheiros emitidos por entidades e instituicdes que sejam entregues aos técnicos, ou aos requerentes,

assinados digitalmente devem ser entregues na sua forma original.

9. Juncdo, correcdo e substituicdo de documentos

9.1. A submissdo de um pedido de juncdo de elementos estd sujeita as regras e especificacbes de
apresentagdo dos elementos instrutérios.

9.2. A entrega de corre¢Bes aos elementos instrutérios de qualquer requerimento consiste na entrega de um
novo ficheiro referente ao elemento a substituir, com a totalidade de folhas desse elemento, mantendo

todas as propriedades do mesmo, nomeadamente a designacdo ou titulo do desenho atribuida
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anteriormente a cada folha (Ex.: plantas dos pisos, planta de coberturas, planta de implantagéo, corte

longitudinal AB, etc.) tal como a escala e o posicionamento.

10. Responsabilidade pela correta submisséo de documentos

10.1. A preparacao dos ficheiros é da total responsabilidade de quem os cria e possui os originais digitais,
sejam textos ou desenhos.

10.2. O Municipio nunca efetuara qualquer alteragcao ou corregao aos ficheiros.

10.3. Alinstrugédo de pedidos é realizada em conformidade com as presentes normas, sob pena de despacho

de aperfeigoamento e rejeigdo liminar.

11. Devolucéo de documentos e certificagdo de cépias em suporte papel de documentos do processo
entregues digitalmente

11.1. Os documentos auténticos apresentados em papel, para comprovar afirmac¢des ou factos de interesse,
poderao ser devolvidos quando dispensaveis e solicitados.

11.2. Quando os documentos devam ficar apensos ao processo e seja manifestado o interesse na sua
devolucdo, os servigos extrairdo copia digital.

11.3. A devolucdo dos documentos deverd ser registada com mencdo a respetiva autenticidade e
conformidade, a entidade emissora e a data de emisséo.

11.4. A copia ou certificacdo de cOpia em suporte papel de qualquer elemento entregue em formato digital é
efetuada mediante requerimento do interessado sujeita as taxas devidas previstas no Regulamento

Geral de Taxas do Municipio de Lamego.

II) Aplicacéo no tempo

1. A partir de 7 de outubro de 2024

1.1. A entrega de requerimento/elementos que dé origem a abertura de processos novos devera ser feita em
formato digital, com cumprimento de todas as regras constantes no presente documento.

1.2. Aos processos em curso, independentemente de terem sido iniciados e papel, assumirdo o formato
digital (parcial) com a apresentacdo dos novos elementos, devidamente organizados e elaborados

conforme as presentes normas.
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